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附件3
横山桥镇人民政府重要信息处置规范
第一条
值班信息报送原则。 值班信息报送要遵循有情必报， 逐级上报，规范运作，安全保密的原则。接报重大突发事件信息，值班人员必须及时、准确、全面地向领导报告，并在规定时间内逐级上报。特殊情况可越级上报但须抄报越过的上级机关。严格执行保密工作制度，杜绝失、泄密事件的发生。
第二条
信息接报。接收重大突发事件信息后，应立即按规定向分管领导报告；严重影响政治和社会稳定的重特大灾情、社情、疫情、安全生产事故及其他重大突发事件，须迅速同时报送主要领导。上报信息必须要素齐全、事实清楚、文字精炼、格式规范，上报信息须严格审核并经本部门、单位分管负责同志审核签发，事实不清的要认真核实。特别紧急的事项可先电话报告，但必须迅速补报书面材料。重大突发事件信息，应由值班部门在规定时间按规定程序统一上报，避免多头报送。
第三条
信息处置。 重大突发事件发生后，值班人员要主动与事件发生地及有关单位保持联系，及时传达领导同志和上级政府的处置意见，催办落实领导批示和交办事项，密切跟踪事态进展，随时续报，直至处理完毕。重大突发事件信息披露应严格执行国家和省的有关规定。
第四条
归档保存。信息处置完毕后，要将值班专报、领导批示及处理情况报告、续报等资料整理归档保存。
第五条 规范所称重大突发事件，主要指严重影响政治稳定、社会稳定，已经或可能造成严重影响的事件，以及关系群众切身利益，发生时间、地点、涉及对象敏感，已经或可能引起广泛关注的重大案件、事件、事故等。
（一）危害国家安全的事件。
（二）非法集会、游行、示威和罢工、罢课、罢市，聚众围堵、冲击党政军机关及其他重要部门、单位或进行打砸抢烧的群体性事件，聚众堵塞铁路、干线公路和城市主要街道造成交通中断或非法占据公共场所的事件，其他由各种原因引发的群体性冲突事件；
（三）进京上访、到省市集访以及严重影响当地社会稳定的集访事件；
（四）劫持各类公共交通工具的案件，爆炸、投毒、纵火、自焚、自杀、自残等事件；
（五）造成严重后果和恶劣社会影响的刑事犯罪案件；
（六）本行政区域内发生的重特大安全事故;

（七）一次造成 3 人以上死亡或 5 人以上重伤的各类安全事故；一次造成 2 人死亡或 5 人以上重伤的火灾、爆炸等事故；一次造成 2 人以上死亡或涉及人数 10 人以上的中毒事故；虽无死亡情况，但国家明令禁止使用、销售的剧毒药品（如毒鼠强）中毒事件；
（八）大型活动或群众性旅游、娱乐等活动中造成人员伤亡的重大事故；
（九）枪支、弹药和爆炸、剧毒、放射性等危险物品丢失事件；危险物品在生产、运输、使用过程中发生泄漏、放射性物质扩散，已经或可能造成严重后果的事故；
（十）重特大自然灾害，重特大疫情（含动物疫情）），大范围停水、停电、交通堵塞等严重影响群众生产生活的事件。

（十一）其他重大突发事件 。

以上重大突发事件（涉及的数字均含本数）要随时发生随时报送，向经开区报送重大突发事件信息最迟不得晚于事件发生后 1 个小时，并及时续报进展和查处情况。
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